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Sistema
Eletrénico de

Preenchimento da planilha §EeR|J

‘ Prestacdo de Contas Sides UER]J

Diretorio de Adminishrocao Financeira

1 - Unidade Academica/ Administrativa

2 - Periodo da Prestacio de Contas

3 - Semestre | Passo 1: Preencher a primeira aba nomeada
dados

4 - Namero da Conta Corrente

5 - Nimero do Processo Anterior

Gestor
Nome |
Matricula
Cargo
Endereco |
Telafone
E-mail

Cogestor
Nome |
Matricula
Cargo
Endereco |
Telefone
E-mail

Dados Prestagido de Contas Resumo + : 4 G ‘ \

Diretoria de Administracdo Financeira



Preenchimento da planilha UER )

o

Prestacdao de Contas Sides UERJ

Diretoria de Administragdo Financeira

conta: 0

semestre: 0

%

Cota Recebida -

Data SIDES

Despesa

Fornecedor/Beneficiario

N® Nota
Fiscal

N°? Pgto/Banco Tipo
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Dados

Prestagio de Contas  Resumo

Sistema
Eletrénico de
Informacoes

Passo 2: Preencher a segunda aba nomeada
prestacao de contas

Data:
quando for Cota Recebida - SIDES: data do recebimento

conforme extratoinformar a data de emissao da nota fiscal.
quando for Despesa: informar a data da nota fiscal

Cota Recebida - SIDES: valor recebido na conta SIDES.

Despesa: valor total da nota fiscal.

Fornecedor/Beneficiario: nome do fornecedor.
N° da Nota fiscal: n° da NF.

N° Pgto/Banco: n° do Dcto. que consta no extrato.

Tipo:

Para receita: marcar a op¢cao Cota Recebida/SIDES

Para a despesa: marcar a op¢ao em que melhor se

adequar a saida de recurso: Material de Consumo, Servico
Pessoa Juridica, Bem Permanente, Despesa com Locomog¢ao

o

Diretoria de Administracdo Financeira

ou Outros.



Sistema

Sel Eletrénico de
o

Preenchimento da planilha T

‘ Prestagdo de Contas Sides UERJ _ ;

Diretoria de Administragdo Financeira semestre: 0

Data Cofa Recebida - Despesa Fornecedor/Beneficiario N Nota N? Pgto/Banco Tipo

SIDES Fiscal
Mlater.iz;l d:: I:Ifcnnsu'mn Marcar 0] tlpo d que
Servico Pessoa luridica
EJZTpZEsramcznn'ElT?mmogéo ll: COrI’ESpOI’]de.
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Dados Prestacdo de Contas | Resumo o) ‘ \
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Sistema
Eletrénico de

Preenchimento da planilha §EeR|J

‘ Prestacio de Contas Sides UERJ Passo 3: Conferir a aba resumo
Diretoria de Administragao Financeira confa: I:]
semestre: 0
janfjul fev/ago mar/set abr/out mai‘mov junfdez
Cota Recebida/SIDES | | RS - | | RS - | | RS - | | RS - | | RS - | | RS -
Nessa parte nao é necessario mexer em nenhuma celula,
Total Receitas | | RS - | | RS - | | RS - | | RS - | | RS - | | RS - . . . _
POIS 0S somatorios aparecerao automaticamente.
Material de Consumo | | RS - | | RS- | | RS- | | RS- | | RS - | | RS -
Servico Pezzoa Juridica | | RS- | | BE5- | | BE5- | | BE5- | | E5- | | E5-
BemPermanente | | RS - | | RS - | | RS - | | RS - | | RS - | | RS -
Despesa com Locomocio | | RS- | | E5- | | E5- | | E5- | | E5- | | E5-
Outros || RS - | | RS - | | RS - | | RS - | | RS - | | RS -
Total Despesas | | RS - || RS - || RS - || RS - | | RS- | | RS-

Dados Prestagdo de Contas Resumo + Ly ‘ \
L
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Sistema
Eletrénico de

Preenchimento da planilha §EeR|J

N _ Passo 4: Conferir a aba resumo e
‘ estagdo de Contas Sides UER]T i ) preencher o saldo anterior e, quando
relona ge AamnEiegae Thaneer semestre: 0 houver, informar as despesas/estornos
bancarios ou devolucgées.
Prestacao de Contas SIDES
Saldo Anterior | | RS 0,00 |:> Preencher o valor do saldo anterior
Total Recebido | | RS -
Total Despesas | | RS-
Total de Despesas Bancérias (-) | | RS -
Preencher os valores de despesas e estornos
Total de Estornos Bancarios/Devolugdes (+) | | RS - , . .
bancarios e devolucao de saldo
Saldo Semestre Seguinte | | RS 0,00

\
Dados Prestagdo de Contas Resumo =+ : 4 ‘ |\
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Sistema
Eletréinico de

Prestacao de Contas SIDES - via SEI §EeR|J

GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

1
se I.. Producao Vs

Pesquisar no Menu

SEI-260007/027035/2022 ik

- L = ' i SEC
® Acompanhamento Especial Frestacao de Contas FORMULARIO SIDES (34817365) UERJISECON
. _ - Mota Fiscal - NF JULHO.PDF (34818849) UERJ/SECON
= Base de Conhecimento
- Mota Fiscal - NF AGOSTO.PDF (34835363) UERJ/SECON i
B Blocos - — Exemplo de Arvore do Processo
- Mota Fiscal - NF SETEMBRO.PDF (34834683) UERNSECON
ES Contatos = Nota Fiscal - NF OUTUBRO.PDF (34835803) UERIZECON
o Controle de Prazos """" Nota Fiscal - NF NOVEMBRO .PDF (34835969) UERJ/SECON
=S Controle de Processos """" Mota Fiscal - NF DEZEMBRO.PDF (34836482) UERJISECON
. - Extrato Bancario 2° - 2022 (348363824) UERNSECON
|/~ Estatisticas
'''''' Fesquisa de Precos Orcamento JULHO (34844804) UERNSECON
Favoritos
x - Relatorio SABM (34846495) UERJ/SECON

At Gupos 0000w IS UERJNSECON

W Marcadores

== Painel de Controle

o U
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[ Sistema # 9
I | Eletrbnico de

Prestacao de Contas SIDES - via SEI USE N ol

| [ [ = | sipes Passo 1 : conferir se na pasta SIDES

Inicio Compartilhar Exibir y .
contem:
J 4, Recortar x %an item = \ﬂ_ Abrir Eﬂelecinnartudﬂ
| Copiar caminho -T__'| Facil acesso = Editar Limpar selecao
Fixar no Copiar Colar Mover Copiar Excluir Renomear Mova Propriedades i .
Acesso rapido |?] Colar atalho para~ para - pasta - &= Historico DD Inverter selecao
Area de Transferéncia Crganizar Movo Abrir Selecionar
“ i » Este Computador » Area de Trabalho » SIDES v | 0 2 Pesquisar em SIDES
N 1) Extrato bancario do semestre;
MNome Data de modificagdo Tipo Tamanho
s Acesso rapido . . ) | . 2) Comprovante das NFs;
[ Extrato 2023.1 03/02/2023 13:52 Microsoft Edge P... 26 KB
@ OneDrive [ NFs 01.2023 03/02/2023 13:52 Microsoft Edge P... 26 KB 3) Formulario da prestacdo de contas
) 03/02/2023 13:52 Micros 26K
a ownCloud @ NFs 02.2023 03/02, 1 Microsoft Edge P 6 KB .
[ NFs 03.2023 03/02/2023 13:52 Microsoft Edge P... 26 KE em PDF e Excel;
[ Este Computador [ NFs 04,2023 03/02/2023 13:52 Microsoft Edge P... 26 KB c e~
: 4) 3 t d
¥ Red @ NFs 05.2023 03/02/2023 13:52 Microsoft Edge P... 26 KB ) Orgamen 0S, NO caso ae aqUISIQaO
ede B
NFs 06.2023 03/02/2023 13:52 Microsoft Edge P... 26 KB .
3 0z g de bem permanente;
[E Orgamento 01,2023 03/02/2023 13:52 Microsoft Edge P... 26 KB
[ Prestacio de Contas SIDES 2023.1 03/02/2023 13:52 Microsoft Edge P... 26 KB 5) Relatdrio SABM, caso tenha bem
!EI Prestagdo de Contas SIDES 20231 30/01,2023 11:01 Planilha do Micro... 82 KB
(3 Relatério SABM 03/02/2023 13:52 Microsoft Edge P... 26 KB permanente.

11 itens

o
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@
~ o Sel I ;i:;%nr:;a:d:
Prestacao de Contas SIDES - via SEI UER S ™
Weon =0 Passo 2 : iniciar o processo
Iniciar Processo
mﬂwlﬂmatco
O intormaco 1) Tipo do processo: Financeiro: Prestacao

Tipo do Processo: de CO nta S;

Financeiro: Prestacdo de Contas -

| Especificacéo: 2) Protocolo: automatico;

Prestaco de Contas SIDES - ANO.SEMESTRE - NOME DA UNIDADE - N° DA CONTA

ruassmca;ao por Assuntos: 3) Especificagao: Prestacao de Contas
820 LU= ol eI Ak C e : f ? SIDES - ANO.SEMESTRE - NOME DA
Interessados v UNIDADE - N° DA CONTA;

: f f‘ﬂ 4) Nivel de acesso: publico;
Observacbes desta unidade: 7 5) Salvar.

= MNivel de Acesso

Sigiloso () Restiito # {®@) Paviico

o DAF
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GOVERNC DO ESTADO DO RED DE JANEIRO

sel. Producao

SEI—25E]DG?IGDE?92I2I]23 I

o Atribuicio: hd

F

Processo aberto somente E
na unidade UERJ/AA-
DRTC. (no atribuido)

W Marcador: hd
Menhum marcador r4

@ Especificacio: hd
Prestacio de Contas r{

SIDES - ANO.SEMESTRE
- NOME DA UNIDADE - N®

DACONTA

2 Tipo de Procedimento: hd
Financeiro: Prestacio da rq
Contas

1

= e .' Sezi::a"r:i::d:
Prestacao de Contas SIDES - via SEI §E R';warmacaﬁ

" f‘l *

Incluir Documento

Passo 3 : incluir os documentos do
processo

'Y Historico de tramitacio do processo

' Processo:

SEI-260007/005792/2023 &

B Data de Autuacio:

03/02/2023

ia Tipo do Processo:

Financeiro: Prestacdo de Confas

® Especificacio:

1) Clique no processo;

2) Clique em: Incluir Documento.

Prestacio de Contas SIDES - ANO.SEMESTRE - NOME DA UNIDADE - N° DA CONTA

A Assuntos:

13.99.01.680 - Acdo de Prestagdo de Contas

ia% Interessados:
& Nivel de Acesso:

Puablico

DAF
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Sistema @@
Eletrénico de
Informacdes

1
Prestacao de Contas SIDES - via SEI §E le'

GOVERNO DO ESTADO DO RKD DE JANEIRO

Sel. roacee - Incluir a prestacao de contas
© & Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: €

& Atibuiko. v | | 1) Marque a opcao: externo.

Externo

Processo aberto someante IT_I,'
na unidade UERJ/AA-
DRTC. (ndo atribuido)

Ata de Reunido
Correspondéncia Interna - NA
¥ Marcador hd Correspondéncia Interna - NI
Menhum marcador ri Despacho de Analise da Prestacdo de Contas

Despacho de Encaminhamento de Documento

@ Especificacdo: hd . .
Despacho de Encaminhamento de Prestactes de Contas
Prestacao de Contas ri ;
SIDES - ANO SEMESTRE Despacho de Encaminhamento de Processo
- NOME DA UNIDADE - N°® Despacho de Formalizacdo de Liguidacio de Despesa
DA CONTA
Termo de Cancelamento de Documento
& Tipo de Procedimento: v Termo de Encerramento de Processo
Financeiro: Prestaco de r4 Termo de Encerramento de Tramite Fisico
Contas
& Nivel de Acesso: hd
Pblico =

=4 DAF
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@
I Sistema @@
~ ° Sel Eletrénico de
Prestacao de Contas SIDES - via SEI T
UERJ
-
Registrar Documento Externo . -
Incluir a prestacao de contas
Tipo do Documento: Data do Documento:
Prestagio de Contas # 03/02/2023
MNumero: Nome na Arvore:
Formulario SIDES
1) Tipo de documento: Prestacao de Contas

(@) Nato-digital
() Digitalizado nesta Unidade

2) Data do documento: Data da prestacao de

Bemetente:
l ] o contas
Interessados:
| opD 3) Nome da arvore: Formulario SIDES
- T3 ..
4) Formato: Nato-digital

Classificacéo por Assuntos:

om 5) Nivel de acesso: Publico

+ 3

6) Anexar Arquivo: Prestacdo de Contas SIDES

Observacbes desta unidade:

2023.1

Nivel de Acesso

Sigiloso () Restrito # (@) Publico
Prestacéo de Contas SIDES 2023.1.paf

Lista de Anexos (1 registro):

Tamanho Usuario Unidade

Prestacio de Contas SIDES 2023.1 pdf 10/02/2023 22:02:42 2511 Kb UERJ/AL-DRTC [ X | ' / F

Diretoria de Administragdo Financeira



Sistema @@
Eletrénico de
Informacdes

1
Prestacao de Contas SIDES - via SEI :SEERI;

Registrar Documento Externo

Incluir as notas fiscais
Tipo do Documento: Data do Documento:
# Mota Fiscal - NF 03/02/2023
Mumero: Nome na Arvore:
# 01.2023
Nt . Tipo de Conferéncia: 1) Tipo de documento: Nota Fiscal - NF
|/ Nato-digha Documento Original A
Digitalizado nesta Unidade - ~
@0 [ Para arauivemento [ 2) Data do documento: Data da prestacao de
Remetente:
I l i contas
Interessados:
| oRE 3) Nome da arvore: MES.ANO (XX.XXXX)
N ! . :
4) Formato: Digitalizado nesta unidade
Classificacéo por Assuntos:
13.02.02 29 - Nota fiscal de prestacao de servicos . 0 n 5) vael de dCesso: PUbIICO
- T3

6) Anexar Arquivo: Anexar o arquivo "NFs

Observacbes desta unidade:

01.2023"

Sigiloso () Restiito # (@) Pulico
# NFs 01.2023.pdf

Lista de Anexos (1 registro):

Tamanho TR ] Unidade

MNFs 01.2023.pdf 10/02/2023 22:13:36 2511 Kb UERJIAA-DRTC [ X | ' / F

Diretoria de Administragdo Financeira




Sistema @@
Eletrénico de
Informacdes

1
Prestacao de Contas SIDES - via SEI §E le'

ApOs incluir as notas fiscais, deve-se

N autenticar o documento.

= SEI-260007/005792/2023 ¥ - o

Prestacio de Contas Formulario SIDES (46716342) - G |UERUIAA DRTC & (.) I = i a @ a F

- Nota Fiscal - NF MES ANO (46716387 ) | Seiti=arr-E e . , , , .
=i Clique aqui para visualizar o conteudo deste docu  pytenticar Documento €18,

A cada arquivo PDF com o copilado de notas

= 1 | de1 Q — 4+ & =
_ fiscais do més, deve-se repetir o processo de

autentica o documento.

=4 DAF
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@
I Sistema @@
~ ° Sel Eletrénico de
Prestacao de Contas SIDES - via SEI T
UERJ
s () (N -
Registrar Documento Externo . P
Incluir a extrato bancario
Tipo do Documento: Data do Documento:
# Extrato # 03/02/2023
Mumero: Mome na Arvore:
20231
@) Nato-digital 1) Tipo de documento: Extrato
() Digitalizado nesta Unidade
Remetente 2) Data do documento: Data da prestacao de
| | PP
Interessados: Cco ntaS
|
-~ Sp0O 3) Nome da arvore: ANO.SEMESTRE (XxxX.X)
- T3
Classificacéo por Assuntos: 4) FormatOI NatO'dlgltal
13.02.02.29 - Nota fiscal de prestacéo de servicos . P n 5) Nivel de acesso: Pub“co
- T3
Observactes desta unidade: 6) Anexar Aqu“VO: EXtI’atO 2023.1

Nivel de Acesso

Sigiloso (") Restrito # (@) Pblico

Lista de Anexos (1 registro):

Tamanho Usudario Unidade

Extrato 2023.1 pdf 10/02/2023 22:18:39 2511 Kb UERJ/IAA-DRTC a ' / F
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D
I Sistema @@
A ~ ° Sel ® Eletrénico de
- Informacdes
. Prestacao de Contas SIDES - via SEI e
% Il o8
(74
&stapo O
|
O oo o E
Registrar Documento Externo Bens permanentes: se houver aquisicao,
informar a pesquisa de pregos
Tipo do Documento: Data do Documento:
Pesquisa de Precos # 03/02/2023
Mumero: Nome na Arvore:
Orcamento 01.2023
1) Tipo de documento: Pesquisa de Precos

(@) Nato-digital

() Digitalizado nesta Unidade

2) Data do documento: Data da prestacdo de

Remetente:

l | P B contas

Interessados:

| 3) Nome da arvore: Orcamento MES.ANO

PRl N X
+ 3
- (XX.XXXX)
Classificacdo por Assuntos:
" . 4) Formato: Nato-digital
13.02.02.29 - Nota fiscal de prestaciio de servicos - ;O n
13.02.10.26 - Mapa de pesquisa de precos + 3

5) Nivel de acesso: Publico

Observactes desta unidade:

6) Anexar Arquivo: Orcamento 2023.1

:
* autenticar o documento em pdf com os

Sigiloso () Restrito #@ Pliblico
# Orcamento 01.2023.pdf

orcamentos.

Lista de Anexos (1 registro):

Tamanho Usuario Unidade

Orcamento 01.2023.pdf 10/02/2023 22:40:29 2511 Kb UERJ/AA-DRTC a I / I
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-
I Sistema @@
A ~ ° Sel ® Eletrénico de
- Informacdes
- Prestacao de Contas SIDES - via SEI e
9% I oF
(4
&stapo O
'
O e of o
Registrar Documento Externo Caso tenha aquisicao de bem permanente:
anexar o relatério SABM
Tipe do Documento: Data do Documento:
Relatdrio 03/02/2023
Mumere: Nome na Arvore:
SABM
@ Nato-dgta 1) Tipo de documento: Relatério

(") Digitalizado nesta Unidade

2) Data do documento: Data da prestacao de

Remetente:
| | PP
Interessados: Contas
| .
. op0O 3) Nome da arvore: SABM
- f * . .
Classificacéo por Assuntos: 4) FormatO: NatO'dlgltal
13.02.02.29 - Nota fiscal de prestacéo de servicos . P n 5) NlIVEI de aCesso. Pljb“CO
13.02.10.26 - Mapa de pesquisa de precos + 3

6) Anexar Arquivo: Relatério SABM

Observactes desta unidade:

* autenticar o documento em pdf com os

Sigiloso () Restrito # @) Pblico orcame ntos.

Relatorio SABM.pdf

MNivel de Acesso

Lista de Anexos (1 registro):

Tamanho Usuario Unidade

Relatdrio SABM.pdf 10/02/2023 22:46:25 2511 Kb UERJ/AA-DRTC [ X | I / I

Diretoria de Administragdo Financeira




QQ

S
2
]
>
)

%

~ —

\ > 4

<
UERJ g;"
X

Il

£stapo S

Pesquisar.

| SE1-260007/005792/202 3 gl &

Prestacio de Contas Formulario S
- ¥4 Mota Fiscal - NF 01.2023 (4671385(
Mota Fiscal - NF 02.2023 (467201
Mota Fiscal - NF 03.2023 (467201¢
- ¥8 Mota Fiscal - NF 04.2023 (467197
Mota Fiscal - NF 05.2023 (467202:
- ¥4 Mota Fiscal - NF 06.2023 (467198:
Extrato 20231 (46722035) -
Prestacio de Contas Orcamento 0
- ¥4 Relatdrio SABM (46746499) &

& Atribuicio: v
FProcesso aberto somente I:-f
na unidade UERJ/AA-

DRTC. (ndo atribuido)

W Marcador v

b

Gerar Documento

1
Prestacao de Contas SIDES - via SEI §EeRI;

Escolha o Tipo do Documento: §

Externo

Acorde de Cooperacioe Técnica
Anexo

Ata de Registro de Precos NI

Ata de Registro de Precos

Ata de Reuniao Interna

Ata de Reunido

Ata de Sessdo Regulatdria

Ata de providéncias para instruc&o
Ata de reunifo para ultimacéo
Atestado de Adiantamento de Despesas
Atestado de Realizacdo de Servicos

Atestado de Recebimento de Materiais

Sistema @ @
Eletrénico de
Informacdes

Passo 4 : ateste da prestacao de
Servicos

1) Tipo de documento: Atestado de Recebimento de
Servicos ou Atestado de Recebimento de Materiais

2) Nivel de acesso: Publico

o DAF
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Sistema
Eletrénico de

Prestacao de Contas SIDES - via SEI §EeR|J

7 X Passo 4 : ateste da prestacao de
\O/ Servigos

Governo do Estado do Rio de Janeiro
Universidade do Estado do Fio de Janeiro
Diretoria de Administracao Financeira

ATESTADO DE RECEBIMENTO DE MATERIAL

3) Texto para colocar no corpo do documento:

Atestamos que os servicos/'materials referentes as Notas Fiscais n® doc. (link SEI) foram entregues em condigdes satisfatorias.
Atestamos que os servicos/materiais referentes as Notas
Riode Janewo, __de____de20_ Fiscais n° doc. (link SEI) foram entregues em
. - condigdes satisfatorias.
MNOME DO SERVIDOE.
MATRICULA
1D UER] 4) Datar o documento;
HOME DO SERVIDOR 5) Apor nome e matricula de dois servidores (diferentes
ID UERT . -
dos gestores) que assinarao o documento.
Referéncia: Processo n? 3EI-260007/005732/2023 SEl nZ 48425270

DA
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- 3 : Sei ==
s Prestacao de Contas SIDES - via SEI ST,
0O€STHII/JOQQQ:?

vene (TN (EVEEE) =0 2 X O

Passo 5 : Encaminhamento ao AA-DRTC

Gerar Documento

Despacho de Encaminhamento de Prestagoes de Contas

Texto Inicial

() Documents Modelo
@ Texto Padrio | P

Ty
() Menhum

1) Tipo de documento: Despacho de encaminhamento de

Dascricdo: ~

d prestacao de contas
Nome na Arvore: u , ; .

2) Nivel de acesso: Publico
Destinatarios:
| | 3) Destinatarios: UERJ-AA/DRTC
“Secao de ApooAdministaivo (UERVAADRTC) WIS A
+ 3 . ~ 7 . 7

— - 4) Texto: Considerar o texto padrao da préoxima pagina
Classificacdo por Assunftos:
| | . . o
13.99.01 91 _Despacho de encaminhamento de prestagbes de contas . o@ 5) Inserir assinaturas digitais do gestor e do co-gestor da

!

ObservacBes desta unidade: conta, em substituicdo as assinaturas dos formularios de

prestacdo de contas.

MNivel de Acesso

Sigiloso () Restrito (@) Publico

o DAF

Diretoria de Administragdo Financeira



Sistema
Eletrénico de

Prestacao de Contas SIDES - via SEI §EeR|J

Ao DRTC,
Encaminho o processo de Prestacao de Contas da unidade , referente ao __° Semestre de ¢ constante a
conta __ - Processo Semestre anterior [LINK SEI]

RELATORIO DE GESTAO E APLICACAO DOS RECURSOS TRANSFERIDOS (se necessario)

Espaco destinado a justificar origem das despesas.

SE HOUVER BEM PERMANENTE:

Foi realizada pesquisa de mercado constante em doc. [LINK SEI] relacionada a Nota fiscal n° doc. [LINK
SEI].

Consta no doc. [LINK SEI] o relatorio SABM a respeito dos Bens Permanentes adquiridos no semestre.

DA
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Sistema
Eletrénico de

Prestacao de Contas SIDES - via SEI §EeR|J

Documentos Normativos

AE-034/REITORIA/92: Dispoe sobre a criagao do Sistem de Desembolso Desentralizado - SIDES.

CI UERJ/DAF N°5: Atualizagao monetaria dos bens dispensados de incorporacgao.

CI UERJ/DAF N° 107/2018: Orientacao sobre tarifa bancaria - DOC e TED.

CL-02/DAEF/14: Orientacao sobre tarifa bancaria do SIDES.

0OS-01/DAF/2014- Estabelece normas e procedimentos para solicitagao de incorporagao de Bens Moveis

adquiridos através do SIDES - Sistema de Desembolso Descentralizado.

AEDA-021/REITORIA/2019: Procedimentos internos da UERJ, referentes a incorporagao de bens moveis de baixo valor.

Provimento n°® 001/2008: Estabelece normas a serem observadas pelos Orgiaos Administrativos da UERJ, nos casos

o 5

Diretoria de Administracdo Financeira

de estimativa de precos nas aquisi¢oes de materiais e contratagao de servigos.



Prestacao de Contas SIDES - via SEI §EERI;

Documentos Normativos

CI UERJ/SERVAEM N°2

CI UERJ/AA-DRTC N°120:

AEDA 101/REITORIA/2022:

CI UERJ/DAF N°68 :

Le1 8666/1993:

Sistema
Eletrénico de
Informacdes

Pagamento de coffee-break.

Dispensa/obrigatoriedade de recolhimento pelos gestores os valores inferiores até R$ 1,00.

Proibida a compra de produtos quimicos controlados de forma descentralizada, inclusive com
recursos disponiveis na conta SIDES.

Vedado o pagamento de pessoa fisica através de Sistema de Desembolso Descentralizado (SIDES).

Art. 24, inciso 11, sobre a dispensa de licitagao.

o 5
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8666cons.htm

CODIFICACAO FOLHA
UERJ SISTEMA DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA 0
E ORCAMENTARIA AE-034/REITORIA/92 1 06
ASSUNTO:
Dispde sobre a criagdo do Sistema de Desembolso Descentralizado — SIDES 4 Versao
TITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. — Fica criado o Sistema de Desembolso Descentralizado — SIDES-UERJ, cujas
normas e procedimentos estao estabelecidos no presente Ato Executivo.

Paragrafo unico — A orientagdo, o controle € o acompanhamento do Sistema de
Desembolso Descentralizado (SIDES) sera realizado pela Diretoria de Administracao
Financeira - DAF, cabendo ao respectivo Diretor a fungao de Ordenador de Despesa da
Universidade.

TITULO II
OBJETIVOS E CARACTERISTICAS DO SIDES — UERJ

CAPITULO I
OBJETIVOS

Art. 2°. — S3o objetivos fundamentais do SIDES:

a) descentralizar agdes e recursos financeiros para os componentes organizacionais,
que integram a estrutura da Universidade;

b) dotar os componentes organizacionais € demais 6rgdos de meios eficientes, capazes
de proporcionar maior €xito na gestao e na realizagdo das metas previstas;

¢) minimizar a ocorréncia de entraves administrativos e burocraticos, de modo a
permitir a utilizagdo racional dos recursos financeiros, com o objetivo de consagrar
os principios da legitimidade e economicidade que preceitua a boa aplicacdo do
dinheiro publico;

d) oferecer condicdes sistematicas adequadas aos componentes organizacionais da
Universidade, que nao possuam dotagdes or¢gamentarias proprias, para que possam
desempenhar suas atividades, de forma descentralizada e eficaz.




CODIFICACAO FOLHA

UERJ SISTEMA DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA 0

E ORCAMENTARIA AE-034/REITORIA/92 2 06
ASSUNTO:
Dispde sobre a criacdo do Sistema de Desembolso Descentralizado - SIDES 4" Versao
CAPITULO II
CARACTERISTICAS

Art. 3°. — O Sistema de Desembolso Descentralizado (SIDES) sera destinado a

descentralizacdo de recursos financeiros para os 6rgdos integrantes da estrutura da UERJ
que necessitam, para a realiza¢do de suas atividades, de solugdes ageis e rapidas, a fim de
ndo obstarem os servigos que prestam ou venham a prestar a comunidade universitaria.

§ 1°. — Os recursos serao utilizados para atender exclusivamente as despesas relativas a:

a)

b)
c)

d)
e)
f)

g)

h)

aquisi¢do de material de consumo e prestacdo de servigos necessarias as atividades
dos componentes organizacionais;

aquisi¢do de material permanente e equipamentos;

reparos, manutencdo, melhorias e adaptacdes nas areas fisicas dos componentes
organizacionais, desde que aprovados pela Prefeitura dos Campi;

recuperacdo, manutencao e reparos em aparelhos, equipamentos e laboratorios de
pesquisas diversas;

despesas com congressos, seminarios € eventos realizados pelas unidades também
aos sadbados, domingos e feriados;

despesas com viagens em decorréncia de trabalhos escolares a serem realizados com
a participagdo do corpo discente, docente e demais servidores;

despesas que exijam agdes imediatas, em situacdes de emergéncia que envolvam a
solucdo de problemas que possam acarretar prejuizos as unidades e a seus
componentes;

realizacdo de atividades-meio necessdrias ao funcionamento do ensino ou dos
servigos hospitalares;

aquisi¢do de periodicos e livros destinados as bibliotecas e para outros componentes
organizacionais , videos , colegdes etc;




CODIFICACAO FOLHA
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ASSUNTO:
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§ 2° - Os recursos serdo distribuidos na forma desta norma em 12 parcelas, para os
componentes organizacionais cujas atividades sdo realizadas sem interrupc¢do durante todo
0 exercicio e em quatro parcelas em cada semestre, para os componentes organizacionais
que desempenham suas atividades distribuidas em semestre letivos;

TITULO 111
NORMAS BASICAS DE FUNCIONAMENTO

CAPITULO I
DA CONCESSAO

Art. 4° — A liberagdo das parcelas do SIDES sera realizada pela Diretoria de
Administracdo Financeira — DAF, com base em planejamento aprovado pelo Reitor,
independente de solicitacdo do componente organizacional, sendo inicialmente,
calculados de acordo com as limitacdes orcamentarias da Universidade do Estado do Rio
de Janeiro — UERIJ.

§ 1° - Para efeito do prazo de utilizagdo dos recursos serdo considerados, para as Unidades
Académicas, os dois semestres letivos, sendo a Prestacdo de Contas realizada até 15 dias
apods o encerramento de cada semestre, mesmo que este ndo coincida com o semestre civil.
Para os demais componentes organizacionais as Prestacdes de Contas serdo realizadas
também considerando-se os dois semestres, 15 dias apos o encerramento dos mesmos.

§ 2° - Considerando-se que o atendimento ao objetivo do gasto € o fator mais importante
do dispéndio, as Prestagdes de Contas devem ser realizadas no prazo regulamentar,
independente da utilizagdo total dos recursos;

§ 3° - Os saldos dos repasses recebidos na forma prevista no caput deste artigo, existentes
em 31 de dezembro de cada ano, serdo reprogramados para o exercicio seguinte,
observando-se a mesma destinacdo original.

Art. 5°. — A concessao de recursos ndo sera dada ao Ordenador de Despesa.

Art. 6°. — A entrega de recursos financeiros sera precedida de empenho.

CODIFICACAO | FOLHA |



UERJ SISTEMA DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA 0
E ORCAMENTARIA AE-034/REITORIA/92 4 06

ASSUNTO:
Dispde sobre a criagdo do Sistema de Desembolso Descentralizado - SIDES 4 Versao

Art. 7°. — A despesa correra a conta das dotagdes or¢amentarias da Administragao Central
e demais Unidades Gestoras podendo em casos excepcionais serem utilizados quaisquer
dotacdes disponiveis no orgcamento da UERJ.

Art. 8°. — A entrega do numerario inicial e os ressuprimentos do SIDES seguintes serao
feitos por meio de ordem bancaria para depdsito em conta corrente no Banco

BRADESCO, com a denominacdo UERJ — CNPJ 33.540.014/0001-57, que sera
movimentada através de Cartdes de Débito pelo Gestor e Co-Gestor.

Paragrafo unico — E vedada a existéncia, em qualquer caso, de mais de uma Conta
Corrente com mesmo Gestor ou Co-gestor, no mesmo componente organizacional.

Art. 9° — O ressuprimento do SIDES sera efetuado automaticamente, independente de
solicitacdo, podendo ser alterado e aumentado de acordo com as necessidades da
Universidade.

Parédgrafo tinico — Em carater excepcional poderao ser atendidas solicitagdes avulsas.

CAPITULO 11
DA APLICACAO

Art. 10 — A aplicagdo dos recursos do SIDES nao poderd fugir as normas, condigdes e
finalidades constantes deste AE e obedecera aos seguintes principios:

a) as notas fiscais ou faturas, notas de vendas e outros comprovantes idoneos e
equivalente, serdo expedidos em nome da Universidade do Estado do Rio de Janeiro
— UERJ, componente organizacional, sendo os respectivos recibos de pagamento no
proprio documento, com a declaragao expressa do recebimento;

CODIFICACAO [ FOLHA
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E ORCAMENTARIA AE-034/REITORIA/92 5 06

ASSUNTO:

Dispde sobre a criagdo do Sistema de Desembolso Descentralizado - SIDES 4" Versao

b)

d)

Art. 11. — As Prestacdoes de Contas semestrais serdo encaminhadas ao Ordenador de
Despesas, mediante expediente do responsavel pelo SIDES no componente organizacional,
indicando o numero da conta corrente em que foram creditados os recursos, instruidos com
os seguintes elementos:

a)

b)

para efeito de documentos fiscais, comprobatorios das despesas realizadas, s6 serdo
aceitas as primeiras vias de notas fiscais ou documentos equivalentes, inclusive, no
caso de prestagdo de servigos de pessoa fisica, notas fiscais eletronicas emitidas pelo
proprio prestador de servigo;

nao serdo aceitos tiquetes de caixa, admitindo-se porém aqueles emitidos por
equipamentos eletronicos autorizados pelo Fisco e que contenham todas as
informacgdes necessarias ao reconhecimento do que se estd adquirindo e com a
completa identificagdo do vendedor;

os comprovantes de despesa serdo atestados por 2 servidores que nao aqueles
responsaveis pela aplicagdo dos recursos;

as despesas estdo limitadas ao valor do saldo efetivamente existente em conta
corrente;

os comprovantes de despesa de reparos em bens méveis de qualquer natureza devem
indicar o nimero patrimonial correspondente ao bem reparado, € no caso de outros
bens, a auséncia desta informacgao devera ser justificada;

CAPITULO III
DA PRESTACAO DE CONTAS

formularios I a IX devidamente preenchidos (modelos em anexo);
comprovante das despesas realizadas, numeradas seguidamente.

CODIFICACAO | FOLHA |
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Art. 12 — Como comprovantes de despesas, quando for o caso, s6 serdo admitidas as
primeiras vias das notas fiscais, faturas e notas de venda ou comprovantes equivalentes,
com data compativel com a da concessdo do recurso e emitidas na forma da alinea “a” do
art. 10.

Art. 13 — As despesas inferiores a 5% (cinco por cento) da cota mensal, e para as quais ndo
haja obten¢do de recibos, serdo comprovadas através de relagdo elaborada pelo
responsavel, no componente organizacional, com atestado de 2 servidores que ndo aqueles
responsaveis pela aplicagdo do SIDES, admitindo-se a sua movimentagao em espécie.

Art. 14 — As Prestagdes de Contas serdo encaminhadas ao Departamento de Revisdo e
Tomada de Contas, que verificard a documentacdo comprobatoria emitindo parecer e
encaminhando o processo ao Ordenador de Despesa para aprovagdo ou rejeicdo, se for o
caso.

CAPITULO IV
DA CONTABILIZACAO

Art. 15 — A despesa correspondente a cada valor concedido sera contabilizada como
despesa efetiva da Universidade, e as contas bancarias movimentadas, ndo integrardo os
saldos contabeis da conta de “Bancos e Correspondentes”.

Art. 16 — Sendo o SIDES um regime excepcional, destinado a agilizar a execu¢do das
atividades fins dos componentes organizacionais, ndo se admite a existéncia de recursos
0C10S0S.
TITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 17 — Este Ato Executivo entrard em nesta data, revogadas as disposi¢des em contrario.
UERIJ, 23 de janeiro de 2012
Prof. RICARDO VIEIRALVES

Reitor

Distribui¢ao: Geral
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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Universidade do Estado do Rio de Janeiro
Diretoria de Administracao Financeira

CI UERJ/DAF N°5 Rio de Janeiro, 08 de fevereiro de 2023
Para: Componentes Organizacionais da UERJ

De: Diretoria de Administragcdo Financeira
Assunto: Atualizagdo monetaria dos bens dispensados de incorporacao

De acordo com Decreto 46.223 de 24 de janeiro de 2018, o controle dos Bens Mdveis com
baixo valor monetario, sera realizado na forma prevista para materiais de consumo, devido ao baixo risco
de perda ou alto custo do controle patrimonial.

Serao dispensados da incorporagdo ao patrimonio, os bens méveis cujo valor de aquisicao
for inferior a R$ 430,10 (quatrocentos e trinta reais ¢ dez centavos), corrigidos anualmente conforme
tabela abaixo:

ANO
jan/18 2018 2019 2020 2021 2022
IPCA (%)
/ - 3,75 431 4,52 10,06 5,79
EXERCICIO 2018 2019 2020 2021 2022 2023

VALOR R$ 326,61 R$338,84 R$353,43 R§$369,40 RS$406,56 RS 430,10

Marcia Carvalho da Cunha
Diretora da DAF/ UER]J
Matricula: 34.152-9
ID: 60.8009-0

'I Documento assinado eletronicamente por Marcia Carvalho da Cunha, Diretor(a) de Administragdo
JEI- jq Financeira, em 08/02/2023, as 20:58, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento nos art.
asiinatura
eletrénica 212 e 222 do Decreto n? 46.730, de 9 de agosto de 2019.

- | :-'I:IH"" A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

i ‘ésl-":E http://sei.fazenda.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?

. _&-,}11 acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=6, informando o cédigo verificador 46913972 e
EEEMIEN o codigo CRC BDCCFAOF.

L hres

Referéncia: Processo n2 SEI-260007/006867/2023 SEI n2 46913972



Rua Sao Francisco Xavier, 524, - Bairro Maracana, Rio de Janeiro/RJ, CEP 20550-900
Telefone: - https://www.uerj.br/
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CI DAF N° 407}/2018 Rio de Janeiro, 16 de agosto de 2018.

Para: Gestores de SIDES
De: Diretoria de Administragdo Financeira

Assunto: Tarifa bancaria

Conforme orientagfo desta Diretoria de Administragdo Financeira —
DAF, constante no site www.daf.uerj.br, ressaltamos que as tarifas bancarias referentes a
DOC (Documento de Ordem de Crédito) e TED (Transferéncia Eletrdnica Disponivel),
cobradas pelo Banco Bradesco, nio serdo estornadas.

Aa referidas tarifas ndio serdio ressarcidas pelos gestores ao Banco, devendo ser
langadas no formulario VI, Bloco 2 — Campo — Total das Tarifas, a ser entregue junto

com a prestagdo de contas de SIDES.

D 4074662-3

Diretoria de Administragio Financeira — DAF/UERJ
Rua Sio Francisco Xavier, 524 — 2° andar/Bloco F/sala 2092 - Maracand
Rio de Janeiro - RJ - CEP: 20550-900 - Tels: (21) 2334-0142/0402 Rs.268/263/264/267/266



o IDENTIFICACAO DATA FOLHA
g :—%%%;, CIRCULAR
@ gl sF CL- 02/DAF/14 07 |14 | 01/01
DE: DAF
PARA: Todos os componentes organizacionais

Assunto: ORIENTACAO SOBRE TARIFA BANCARIA DO SIDES

Conforme orientacao da Diretoria de Administracao Financeira - DAF,
constante do site www.daf.uerj.br temos a informar que:

Considerando que a tarifa bancaria referente a doc, extrato, cobrada pelo
Banco Bradesco ndo sera estornada;

Considerando que a tarifa bancaria neste momento (1° semestre de 2014)
nao sera ressarcida pelos gestores ao Banco, e a mesma deverd ser
incluida no Form. VI Bloco 2 - Campo - Total das Tarifas na prestacao de
contas do 1° semestre de 2014;

Orientamos aos gestores entrar em contato com o servidor Joao Carlos no
Departamento Financeiro da UERJ para orientacdo quanto a inclusdo da
conta SIDES na certificacdo digital, visando obter os extratos bancdrios
através da internet, evitando a cobranca da tarifa bancaria.

Apés estas recomendacoes na prestacao de contas referente ao 2°
semestre de 2014 as cobrancas de tarifas pelo Banco deverdo ser
ressarcidas pelos gestores na conta SIDES.

Maria Thereza Lopes de Azevedo
Diretora de Administracao Financeira




IDENTIFICACAO FOLHA
UERJ ORDEM DE SERVICO

0S-01/DAF / 2014
ASSUNTO: VIGENCIA:
Estabelece normas e procedimentos para solicitac@le incorporacdo de 02/04/2014
Bens Moveis adquiridos através do SIDES — Sistemae dDesembolspVERSAO:
Descentralizado. 01
JUSIFICATIVA:

Considerando a necessidade de:
- obter o efetivo controle sobre os bens moéveis) bemo a sua correta contabilizacao;
- atender as novas rotinas contabeis instituidkss geortarias STN n°® 406, de 20 de junho de 2

Portaria STN n°® 437/2012 e Portaria Conjunta Nt@213 de julho de 2012;
- agilizar o tombamento dos bens pelos 6rgaos tton#mio.

RESOLVE:

Instituir as rotinas inerentes a solicitacaanderporacao de bens por SIDES no ambito da UERJ.

DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Ao adquirir o bem permanente, os gestdeSIDES deverao solicitar a incorporagéo no SA
(Sistema de Administracdo de Bens Moveis) que seorgra no enderecavww.sisadm.uerj.br
cadastrando os seguintes dados conforme janebeoabai

Login: bm_ sides
Senha: sid«

D11,

BM




IDENTIFICACAO FOLHA
UERJ ORDEM DE SERVICO
0S-01/DAF / 2014
ASSUNTO: VIGENCIA:
Estabelece normas e procedimentos para solicitac@le incorporacdo de 02/04/2014
Bens Moveis adquiridos através do SIDES — Sistemae dDesembolspVERSAO:
Descentralizado. 01

¥ Sistema de Administracio de Bens Moveis - UER] - 3 -0 x|
Arguivo  Incorporacdo  Movirmentagdo  Consultas  Prestacdo de Contas  Tabelas Auxiliares  Gerenciais Janela 2

2| ¥
W= CTE =

¥ Nova Aquisicdo de Bens Moveis (=]
Empresa Amuisigie:  UNIVERSIDADE DO ESTADO DO RID DE JANEIRD

Uridade Aquisigis: 310001000000  DEPARTAMENTO DE SISTEMAS DE INFORMACAD

D ata Cadastro: 23072 3717E9 Retificadora: Sim @ NEol™
Forma Aquisicao: Sides Aquigicin Original: I 1
tatricula Cadastro:  |0.032.153-9 LUCIA MARIA RODRIGUES OLIVEIRA.

Descrigho do Bem:  [PERSIANA HORIZONTAL LAMINAS ALUMINIO PINTADO BRANCO NEVE COMPERTEN

Empreza NF: |Casa E VIDED
Nimero NF: Im
Data MF: WE Processo Aquisicio
Gtd [tem NF: I—E Empresa:
Yalor Unitério: [ T Mimero: E-26007/ 145 /2013 &
Walar [temn MF: 900,00
Unidade Desting: ~ [31 0002020000 (27 COORDEMADORIA DE ATENDIMENTO E SUFORTE Al
[uantidade Desting: " alor Desting: ? j
[0k 4

Matricula Cadastro: matricula do gestor ou co-gestor do SIDES;

Retificadora: se for para alterar uma aquisicao ja cadastradar@eer "Sim" (aquisicao
retificadora), caso contrario devera ser "Nao" (ggéo original);

Aquisicao Original: numero identificador da aquisicéo ja cadastradasgua alterada;
preenchimento obrigatorio quando "Retificadora™f@im"”, caso contrario ficara invisivel.

Art. 2° - ApOs o cadastro da aquisicdo o agenteanpanial da unidade solicitara, através do
proprio sistema SABM, a incorporacao definitivalabm.



IDENTIFICACAO

FOLHA

UERJ ORDEM DE SERVICO
0OS-01/DAF / 2014
ASSUNTO: VIGENCIA:
Estabelece normas e procedimentos para solicitac@le incorporacdo de 02/04/2014
Bens Moveis adquiridos através do SIDES - Sistemae dDesembolsoVERSAO:
Descentralizado. 01
¥ Sistema de Administrac&o de Bens Moveis - UER] - = 10] x|
Arguivo  Incorporacdo  Movimentagdo  Consultas  Prestacdo de Contas  Tsbelas Auxiliares  Gerenciais  Janela 2
2| ¥
8| dlelalulal£] o
¥ Solicitar Incorporacdo para a Aquisicao: 10 -3 x|
Empreza: UNIVERSIDADE DO ESTADD DO RIC DE JANEIRD
|nidade: 30002020000 COCORDEMADORIA DE ATEWDIMEMWTO E SUPORTE
Forma Aquisigao: SIDES AquisicEo; 10
|dentifizagio lote: OtddoLate: 4 "alor do Late: £00,00
Data; 23/07/2013 Walar unitario; 150,00
b odela: l— Processo
WMarca: l— Empreza: UERJ
Fabricante: | Mimera: E-26/007/ 145/2M3
Solicitante: 0.034.225-3 MALEA SPIMELLI MARTINS
Descigio dobem:  JPERSIANA HORIZONTAL LAMINAS ALUMINIO PINTADO BRANCO MEVE COMPERTENCES
& descricdo do bem continua, [
Documenbe:
JeEAELE D 30 ﬂ Data: 02/07/2013 Tipe: NF
Tombamenta: & Efgtivar Nirmero: 12233445 / 2012
Localizagio bem: | Vialar 150,00
Nimero de Série | j
Dezcrigdo Complementar:
[0k 4

Art. 3° - Concluidas as etapas anteriores os org@gmtrimonio deverdo ratificar as informacoes
prestadas e promover o tombamento definitivo do.b@m Agentes Patrimoniais receberdo as
etiqguetas para fixacdo aos bens e em casos espesiaervidores dos 6rgdos de patriménio

comparecerdo as unidades.
Ressaltamos que a partir da edicdo da presente @rae
apresentacao do formulario de aquisicdo dos berisgrpaniais ad

Servico serd obrigatoria a
quiridos pelo SIDES, quando

da elaboracao da prestacdo de contas dos recumsoshidos. Tal formulario devera ser impresso

do SABM no momento da prestagédo de contas.
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Art. 4° - Para utilizacdo do SABM na forma estabila por esta Ordem de Servigo preliminarmg
deverd ser solicitada a autuacédo do processo d&fdie de Contas Semestral na forma do Anexo I.

VIGENCIA:

Esta Ordem de Servico entra em vigor na presemde dwvogadas as disposi¢cdes em contrério.

MARIA THEREZA LOPES DE AZEVEDO
Diretora de Administracdo e Financas

2nte
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Dispée sobre os procedimentos internos da
Universidade do Estado do Rio de Janeiro — UERJ,
referentes a incorporacido de bens moveis de baixo
valor.

O REITOR DA UNIVERSIDADE DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas
atribui¢des legais, e

CONSIDERANDO:

- o disposto no Art. 5° do Decreto Estadual N° 46.223, de 24 de janeiro de 2018, que regulamenta a
gestdo dos bens moveis no dmbito do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro, € o que consta no
processo E-26/007/3852/2019;

- a necessidade de racionalizagdo dos procedimentos de controle dos bens méveis a fim de torna-los
mais eficientes;

RESOLVE:

Art. 1° - Dispensar de incorporagfo ao patrimdnio da UERJ os bens méveis cujo valor de aquisi¢do for
inferior a R$ 326,61 (trezentos e vinte e seis reais e sessenta € um centavos).

§ 1° - Este artigo néo se aplica a bens moveis ja incorporados.

§ 2° - No caso dos bens objeto deste artigo, o controle sera realizado na forma prevista para materiais
de consumo, devido ao baixo risco de perda ou alto custo de controle patrimonial.

§ 3° - Este artigo se aplica diretamente a todos os bens méveis que estejam pendentes de incorporagio,
independente de sua data de aquisigéo.

§ 4° - As formas possiveis de aquisi¢do de bens moveis estdio discriminadas no Art. 21 do Decreto
Estadual N° 46.223, de 24 de janeiro de 2018.

Art. 2° - Este Ato Executivo de Decisfo Administrativa entra em vigor nesta data.

Rio de Janeiro, /¥ de SULHO  de2019.
Py o4

o

Vi

RUY GARCIA MARQUES
Reitor
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PROVIMENTO N2001/2008

Estabelece normas a serem observadas pelos
Orgaos Administrativos da UERJ, nos casos de
estimativa de precos nas aquisicoes de materiais
e contratacao de servicos.

O CONSELHO DE CURADORES, no uso de sua competéncia, atribuida através do
artigo 20, paragrafo 4° do Estatuto na Universidade do Estado do Rio de Janeiro, aprovado
pelo Decreto n® 6465, de 29 de Dezembro de 1982;

Considerando que ¢é dever da administracdo publica zelar pelo principio
constitucional da isonomia, bem como pela legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e probidade administrativa;

Considerando a necessidade de regulamentar os procedimentos de estimativa de
custo de material quando da sua aquisicao e contratagéo de servigos.

APROVOU E EU PROMULGO O SEGUINTE PROVIMENTO:

Art. 12 - Este provimento regulamenta os procedimentos a serem adotados na
avaliacao e estimativa de precos para efeito de aquisicdo de material e contratacao de
servicos de pessoa juridica, nos casos de licitacao por:

- Concorréncia;
Tomada de preco;
Convite;

Pregao;

Art. 22 - Todas as aquisicbes de material e contratacées de servicos de pessoa
juridica deverao ser procedidas de estimativa de precos, obtidas formalmente junto aos
fornecedores, podendo ser obtidas por meio informatizado através de e-mail, onde conste o
nome do proponente, sua inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ, e a
validade da proposta.
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(Continuagao do Provimento n° 001/2008)

Art. 32 - O valor estimado devera ser indicado na requisicdo para cada item e
correspondera a média aritmética dos precos coletados em 3 (trés) firmas do ramo, de
preferéncia inscritas no Registro Central de Fornecedores, ou dos que tenham sido
proponentes em licitacdo cuja abertura tenha ocorrido em prazo inferior a 45 (quarenta e
cinco) dias.

Paragrafo Unico — A apresentacdo de propostas mediante a impressdo de consulta
de precos efetuadas em sites da internet devera ser validada por servidor publico
qualificado, conforme legislagdo em vigor.

Art. 42 - As aquisi¢cdes de materiais permanentes por meio de Sistema de Desembolso
Descentralizado - SIDES, deverao observar igualmente os procedimentos mencionados no
anterior.

Art. 52 - Este provimento entra em vigor nesta data, revogando-se em especial o
provimento n® 002/99 de 28 de Dezembro de 1999.

Rio de Janeiro, 27 de marco de 2008.

RICARDO VIEIRALVES DE CASTRO
Reitor
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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Universidade do Estado do Rio de Janeiro

Diretoria de Administracao Financeira

A SERVAEM,
Cc AA-DRTC,

Tendo em vista que processo licitatorio SEI-260007/031092/2022 atende a administracao
central da UERJ, o pagamento de coffee break das unidades, pode ser realizado por SIDES.

Marcia Carvalho da Cunha

Diretora da DAF/ UER]J
Matricula: 34.152-9
ID: 60.8009-0
Rio de Janeiro, 09 de fevereiro de 2023
"I Documento assinado eletronicamente por Marcia Carvalho da Cunha, Diretor(a) de Administragao
ﬂﬁ!!: Llil’ Financeira, em 09/02/2023, as 16:21, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art.
eletrénica 212 e 222 do Decreto n? 46.730, de 9 de agosto de 2019

http://sei.fazenda.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?

Referéncia: Processo n2 SEI-260007/006390/2023 SEI n2 46936390

Rua Sao Francisco Xavier, 524, - Bairro Maracana, Rio de Janeiro/RJ, CEP 20550-900
Telefone: - https://www.uerj.br/
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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Universidade do Estado do Rio de Janeiro
Diretoria de Administracao Financeira

CI UERJ/AA-DRTC N°120 Rio de Janeiro, 23 de junho de 2023
Para: Diretoria de Administragdo Financeira - DAF

De: Secao de Apoio Administrativo

Assunto: Ressarcimento/Recolhimento

A finalidade desta CI , solicitando a esta Diretoria dispensa/obrigatoriedade de recolhimento pelos gestores os valores
inferiores a té R$ 1,00 (Um real) para fechamento da conciliagdo bancaria , tendo em vista o principio da legalidade,
legitimidade , economicidade, aplicacdo das subvengdes e rentincias de receitas, em conformidade com Art. 70 da

Constitui¢do Fedral .
Atenciosamente,
Fatima Eliana dos Reis Alves
Diretora do DRTC

Matr: 34340-0 ID: 4178299-2

'I Documento assinado eletronicamente por Fatima Eliana dos Reis Alves, Diretor(a) de Departamento,
;‘:EI& Llil’ em 26/06/2023, as 10:36, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 212 e 222 do
eletrénica Decreto n? 46.730, de 9 de agosto de 2019,

Referéncia: Processo n2 SEI-260007/031726/2023 SEI n2 54480322

Rua Sao Francisco Xavier, 524, - Bairro Maracana, Rio de Janeiro/RJ, CEP 20550-900
Telefone: - https://www.uerj.br/
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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Universidade do Estado do Rio de Janeiro

Diretoria de Administracao Financeira

Ao AA-DRTC,

Dispenso a obrigatoriedade de recolhimento, pelos gestores, dos valores inferiores até R$ 1,00 (Um
real) para fechamento da conciliagdo bancaria, tendo em vista o principio da legalidade, legitimidade, economicidade,
aplicag@o das subvengdes e renuncias de receitas, conforme Art. 70 da Constituicdo Federal.

Marcia Carvalho da Cunha

Diretora da DAF/ UERJ
Matricula: 34.152-9
ID: 60.8009-0
Rio de Janeiro, 26 de junho de 2023
"I Documento assinado eletronicamente por Mdrcia Carvalho da Cunha, Diretor(a) de Administragao
ﬂﬁ!ﬂ. Llil’ Financeira, em 26/06/2023, as 12:26, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art.
eletrénica 212 e 222 do Decreto n? 46.730, de 9 de agosto de 2019.

http://sei.fazenda.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?

Referéncia: Processo n2 SEI-260007/031726/2023 SEI n? 54566615

Rua Sao Francisco Xavier, 524, - Bairro Maracana, Rio de Janeiro/RJ, CEP 20550-900
Telefone: - https://www.uerj.br/
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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Universidade do Estado do Rio de Janeiro

Reitoria

ATO EXECUTIVO DE DECISAO ADMINISTRATIVA

AEDA 101/REITORIA/2022

REGULAMENTA A COMPRA DE
PRODUTOS QUIMICOS
CONTROLADOS PELA POLICIA
FEDERAL E PELO MINISTERIO DO
EXERCITO

O REITOR DA UNIVERSIDADE DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribui¢des
legais,

RESOLVE:

Art. 1° - Regulamentar as compras de produtos quimicos controlados realizadas pela Universidade do Estado

do Rio de Janeiro — UERJ, observando o disposto no Decreto n® 10.030, de 30 de setembro de 2019[1], que
trata das normas para a fiscalizacdo de produtos quimicos controlados pelo Comando do Exército, e na Lei
10.357, de 27 de dezembro de 2001[2], que estabelece normas de controle e fiscalizacdo sobre os produtos
quimicos controlados pela Policia Federal.

Art. 2° - Sdo considerados produtos quimicos controlados aqueles elencados de acordo com na Portaria n®

118 do Comando do Exército, de 4 de outubro de 2019[3] e na Portaria n® 240 do Ministério da Justi¢a e
Segurancga Publica, de 12 de margo de 2019[4].

Art. 3° — Os Produtos Quimicos Controlados que podem ser adquiridos pela Universidade do Estado do Rio
de Janeiro — UERI sao listados nas respectivas licencas outorgadas pelo Comando do Exército e pela Policia
Federal.

Paragrafo Unico - As licencas atualizadas que definem os produtos quimicos controlados que podem ser
adquiridos pela Universidade do Estado do Rio de Janeiro — UERIJ estdo disponiveis no endereco eletronico
www.transparencia.uerj.br > produtos quimicos controlados que pode ser acessado diretamente pelo link:

https://www.transparencia.uerj.br/?page id=1380.



Art. 4° - Toda a compra de produtos quimicos controlados devera ser feita, de forma centralizada, pela
Diretoria de Administragdo Financeira — DAF.

Pardgrato Unico — E proibida a compra de produtos quimicos controlados de forma descentralizada,
inclusive com recursos disponiveis na conta SIDES.

Art. 5° - A DAF/UERJ contard com o apoio técnico do Centro de Estudos em Meio Ambiente Industrial -
CEMAL por intermédio do quimico responsavel junto ao Comando do Exército e a Policia Federal.

Art. 6° - A outorga legal para que o CEMALI, por intermédio do quimico responsavel, possa desempenhar
suas atribui¢des junto ao Comando do Exército e a Policia Federal sera feita anualmente mediante
procuracao por instrumento publico do Magnifico Reitor, a ser realizada sempre no més de janeiro.

Art. 7° - O Centro de Estudos em Meio Ambiente Industrial - CEMALI, por intermédio do quimico
responsavel junto ao Comando do Exército e a Policia Federal, sera responséavel pelos procedimentos listados
a seguir:

e Manter, junto ao Comando do Exército, a licenga atualizada e valida;

e Manter, junto a Policia Federal, a licenga atualizada e valida;

e Proceder com as alteragdes cadastrais e apostilamentos que se fagcam necessarios junto ao Comando do
Exército;

e Proceder com as alteragdes cadastrais e apostilamentos que se fagam necessarios junto a Policia
Federal;

e Atuar como e¢lo entre a Universidade e 0 Comando do Exército no contexto dos Produtos Quimicos
Controlados;

e Atuar como elo entre a Universidade e a Policia Federal no contexto dos Produtos Quimicos
Controlados;

e Assessorar a DAF/UERJ tecnicamente para a compra de Produtos Quimicos Controlados pelo
Comando do Exército;

e Assessorar a DAF/UERJ tecnicamente para a compra de Produtos Quimicos Controlados pela Policia
Federal,;

e Acompanhar as inspecdes e fiscalizagdes determinadas pelo Comando do Exército no contexto dos
Produtos Quimicos Controlados;

e Acompanhar as inspecdes e fiscalizacdes determinadas pela Policia Federal no contexto dos Produtos
Quimicos Controlados;

e Atender as eventuais convocagoes para reunides técnicas com o Comando do Exército no contexto dos
Produtos Quimicos Controlados;

e Atender as eventuais convocagdes para reunides técnicas com a Policia Federal no contexto dos
Produtos Quimicos Controlados;

e Elaborar e protocolar os relatérios demandados pelo Comando do Exército;

e FElaborar e protocolar os relatorios demandados pela Policia Federal.

Art. 8° - O CEMAI/UERIJ, por intermédio do quimico responséavel junto ao Comando do Exército e a Policia
Federal, podera, sempre que julgar pertinente, auditar as unidades solicitantes de produtos quimicos
controlados.



Art. 9° - Este Ato Executivo de Decisdao Administrativa entra em vigor na presente data, revogadas as
disposicdes em contrario.

UERYJ, 23 de setembro de 2022.

MARIO SERGIO ALVES CARNEIRO
Reitor

[1] https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/decreto-n-10.030-de-30-de-setembro-de-2019-219207086

[2] http://www.planalto.gov.br/ccivil _03/leis/leis_2001/110357.htm
[3] http://www.dfpc.eb.mil.br/phocadownload/Portarias EB_COLOG/Portarianl 18.pdf

[4] https://www.gov.br/pf/pt-br/assuntos/produtos-quimicos/legislacao/listas.pdf

"I Documento assinado eletronicamente por Mario Sergio Alves Carneiro, Reitor, em 23/09/2022, as
ﬂgllz Llil’ 14:34, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 212 e 222 do Decreto n? 46.730,
eletrénica de 9 de agosto de 2019.

Referéncia: Processo n2 SEI-260007/033541/2022 SEI n2 40042040

Rua Sao Francisco Xavier, 524, - Bairro Maracana, Rio de Janeiro/RJ, CEP 20550-900
Telefone: - https://www.uerj.br/
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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Universidade do Estado do Rio de Janeiro
Diretoria de Administracao Financeira

CI UERJ/DAF N°68 Rio de Janeiro, 13 de dezembro de 2022
Para: Componentes Organizacionais

De: Diretoria de Administragcdo Financeira
Assunto: Pagamento de Pessoa Fisica

Considerando que:

e a partir de agosto/2022, todos os pagamentos de pessoas fisicas devem ser informados ao eSocial;
e a partir de outubro/2022, a apuracdo dos débitos passou a ser exclusiva do eSocial;

esse novo paradigma do eSocial extinguiu a Guia de Previdéncia Social GPS, e a substituiu pelo
Documento de Arrecadacao de Receitas Federais - DARF;

o DARF ¢ emitido a partir da apuracao dos débitos informados através do eSocial;

o DARF inclui a reten¢do do prestador de servico e a contribui¢ao patronal da UERJ;

o DARF ¢ emitido no sistema da Receita Federal (DCTFWeb);

a DAF/DICOF s6 pode emitir o DARF a partir do fechamento da competéncia do eSocial.

Informo que est4d vedado o pagamento de pessoa fisica através de Sistema de Desembolso
Descentralizado (SIDES).

Os pagamentos de pessoas fisicas devem ser realizados através do sistema Consolidador, tal qual tantas
outras folhas de prestadores de servigos preparadas na DAF/COOPROJ.

Atenciosamente,

Marcia Carvalho da Cunha
Diretora da DAF/ UERJ
Matricula: 34.152-9
ID: 60.8009-0

'I Documento assinado eletronicamente por Marcia Carvalho da Cunha, Diretor(a) de Administragdo
ﬁglz L‘il’ Financeira, em 14/12/2022, as 11:04, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art.

eletrénica 212 e 2292 do Decreto n? 46.730, de 9 de agosto de 2019.

N0 A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

'ﬁ http://sei.fazenda.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?

:_-"i acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=6, informando o cédigo verificador 44131656 e
o cédigo CRC 050DB9F4.

Referéncia: Processo n2 SEI-260007/052975/2022 SEI n2 44131656

Rua Sédo Francisco Xavier, 524, - Bairro Maracana, Rio de Janeiro/RJ, CEP 20550-900
Telefone: - https://www.uerj.br/



